Freistaat [-“s=| Thiiringer

ThUringen % Yv 5 Landesarbeitsgericht

Stellenausschreibung

2325 E — 4/26

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt ist eine befristete Stelle als

Justizangestellte/r (m/w/d) in der Geschaftsstelle

bei dem Arbeitsgericht Erfurt zu besetzen.

Tatigkeitsprofil:

»  Allgemeine Verwaltungstatigkeit

>  Uberwachung von Fristen und Terminen

»  Fertigung von Schriftstiicken auf Anweisung

»  Verkehr mit Rechtsuchenden

»  Bearbeitung von Posteingangen und Postausgangen

»  Fertigen von groRem und kleinem Schreibwerk

Anforderungsprofil:

Formale Anforderungen:

»  Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Buirokauffrau/Burokaufmann,
Verwaltungsfachangestellten, Rechtsanwaltsfachangestellten, Justizfachangestellten
oder vergleichbare Qualifikation

Personliche Anforderungen:

»  ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein



gute Kommunikationsfahigkeit

Organisationsfahigkeit und Planungsvermdgen

Zuverlassigkeit

selbstandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

aufgabenorientierter Umgang mit Informations- und Kommunikationstechniken

Teamfahigkeit
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sicheres Auftreten im Umgang mit Publikum (telefonisch und persdnlich)

Wir bieten:

»  eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Arbeit
Vollzeitbeschaftigung mit 40 Wochenstunden
Vergltung bis zur Entgeltgruppe 5 TV-L méglich

ein befristetes Arbeitsverhaltnis sowie Zusatzversorgung des &ffentlichen Dienstes
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in- und externe Fortbildungsmaoglichkeiten

Die Einstellung erfolgt im Rahmen einer Elternzeitvertretung sachgrundbefristet in einem

Arbeitsverhaltnis zum Freistaat Thuringen auf Grundlage des TV-L bis zum 09.03.2027.

Anerkannt schwerbehinderte Menschen und ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher
Eignung und Befahigung vorrangig berucksichtigt. Entsprechende Nachweise sind

beizuflgen.

Bewerbungsverfahren:

Sollte Ihr Interesse geweckt worden sein, richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen
unter Angabe des Geschaftszeichens 2325 E — 4/26
bis zum 30.04.2026 an:

Frau Prasidentin

des Thiringer Landesarbeitsgerichts
RudolfstraBe 46

99092 Erfurt

Bitte reichen Sie keine schriftlichen Bewerbungen oder Bewerbungen per E-Mail ein,

sondern nutzen Sie ausschlieRlich die Online Stellenbérse des Freistaats Thiringen unter:

https://karriere.thueringen.de/

Bei Fragen steht Ihnen Frau Gro3mann (Tel.: 0361-573558368) zur Verfugung.


https://karriere.thueringen.de/

Bitte fligen Sie der Bewerbung in jedem Fall einen Lebenslauf und die entsprechenden

Zeugnisse bei. Unvollstdndige Bewerbungen kénnen nicht beriicksichtigt werden.

Kosten, die lhnen im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, kdnnen nicht erstattet

werden.

Mit der Ubersendung lhrer Bewerbungsunterlagen erteilen Sie lhre Einwilligung zur
Speicherung und Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten im Rahmen des
Auswahlverfahrens durch das Thiringer Landesarbeitsgericht und erklaren sich mit der
Einsichtnahme in die Bewerbungsunterlagen einverstanden. Informationen zum Umgang mit
lhren personenbezogenen Daten finden Sie im Internet unter

https://arbeitsgerichte.thueringen.de/datenschutz lhre Daten werden im Einklang mit der

DS-GVO und dem Thuringer Datenschutzgesetz verarbeitet. Nach Abschluss des Verfahrens

werden die Daten nicht bertcksichtigter Bewerber (m/w/d) datenschutzkonform vernichtet.


https://arbeitsgerichte.thueringen.de/datenschutz

